20192020年秋春季网络教育、成人教育本科毕业论文（设计）流程

一、毕业论文（设计）写作流程
（一）准备阶段
2019年7月12019年12月17日～2019年72020年1月84日。
1．由学习中心组织学生学习本流程；了解各专业选题；熟知写作时间安排。 
2．学生应仔细阅读相关要求，了解论文写作流程和各阶段时间要求。
3．学生在公布的题目中根据本人的实际情况，选择恰当的题目。围绕选题，搜集、阅读有关的文献资料；进一步学习掌握相关的理论知识；认真考虑本篇论文所要阐述的中心、主要观点以及主要论据、写作的框架。做好写作前的准备。  
4．《网络教育、成人教育本科毕业论文（设计）写作指南》、《各专业论文选题》等公布在我院首页→网络教育→课程教学→论文写作栏目中。
5. 《网络教育、成人教育本科毕业论文（设计）写作指南》相关视频公布在“论文写作”→“论文选题”栏目中。
（二）写作过程
1．提交选题与提纲
20192020年71月84日～93月43日。
学生在此期间，登陆我院学习系统在“系统导航”→“论文写作”→“论文选题”中进行选题，为了保证论文指导的质量，我院所有专业的选题均有人数限制，当选择同一题目的人数达到限制人数时，只能选择另外的题目。
学生根据选题搜集资料，起草论文提纲在“起草提纲”栏中提交提纲。论文提纲应列入文章的纲、目、结构、层次等基本要素。写明论文的中心、重点、主要观点等。
论文选题及提纲提交截止时间为93月43日24时。如未按时选题，则视为放弃本次毕业论文（设计）写作。系统将自动转入下一批次论文写作中。

2．查看指导教师
20192020年93月76日以后。
学生在此时间后可查询本次毕业论文（设计）的指导教师，通过点击教师姓名可查询指导教师的相关信息。
3．初稿写作与提交
20192020年93月1713日～103月930日。
93月76日～93月1612日为指导教师审阅提纲时间，学生于93月1612日后，点击 “查看提纲评语”查看指导教师给出的提纲意见，学生按照论文提纲和指导教师指导意见进行论文初稿写作，初稿以WORD文件保存。在“系统导航”→“论文写作”→“提交初稿”中以附件形式上传论文初稿。论文初稿提交的截止时间为103月930日24时。
4．终稿写作与提交
20192020年104月17日～104月3127日。
103月1031日～104月16日为指导教师审阅论文初稿时间，104月16日后，学生根据指导教师的初稿修改意见，对论文进行充实、完善，最后形成终稿。终稿必须按论文写作的格式要求完成，以WORD文件保存直接上网在“系统导航”→“论文写作”→“终稿提交”栏目中提交。论文终稿提交的截止时间20192020年104月3127日24时。论文终稿提交截止后，系统将自动关闭，未按时提交的学生将自动转入下一批次，重新开始论文写作。
5. 纸质终稿交到学习中心
20192020年115月15日前。
学生应按论文格式要求打印终稿，在规定时间前交一份到学习中心备案。
  二、学位论文查重毕业与论文答辩 
所有申请授学位的本科学生毕业论文（设计）均需进行查重检测和参加论文答辩。
[bookmark: _GoBack]所有申请授学位的本科学生毕业论文（设计）均需通过“维普论文检测系统”进行查重检测，论文初稿或终稿成绩为及格及以上且查重率低于30%方可参加答辩重复率小于R≤30﹪（注：R为文章整篇文字的相似率，是指被检测论文（设计）与非本人学术成果的文字重合字数占全文的百分比）为检测合格。检测为“合格”的论文（设计）方可参加答辩。

（一）论文查重
毕业论文在提交系统前学生也可进入维普论文检测系统官方版注册自行检测，在网络与继续教育学院学生页面上也有相应的入口。在“系统导航”→“论文写作”→“提交初稿”“学位论文查重与答辩申请”或“终稿提交”栏目中“查重”。查重检测工作必须在论文（设计）评审与答辩申请前完成，。
查重不合格的论文不得进入评审与答辩环节。

对工程类、艺术类、其它类等不适合采用维普论文检测系统进行查重检测的本科毕业论文（设计）暂时不参加查重。
每位学生提供一次免费查重。查重数据返回学习平台大概需要5分钟，平台在20分钟内不能反复查重。查重完毕可以在学习平台查看查重报告。



（二）论文答辩
   需申请学士学位的学生且论文查重率低于30%才参加毕业论文（设计）答辩，答辩采用双向视频方式进行。
申请毕业论文答辩的时间为104月20日～115月180日，在“系统导航”→“论文写作”→“论文答辩申请”中申请论文答辩。论文初稿或终稿成绩为及格及以上且查重率低于30%方可安排答辩。
答辩时间在2019年62020年6月中下旬。具体答辩时间安排另行通知。
三、论文成绩成绩发布
20192020年115月中旬发布毕业论文写作成绩。
2020年6月中下旬发布论文答辩成绩。
（一）论文成绩及格以上（含及格）者，将取得相应的学分；成绩不及格，不能取得相应学分。在规定的修业年限内，学生可自行决定何时重新进行毕业论文写作。

（二）论文答辩成绩在良好以上（含良好）的本科毕业生且符合学士学位全部条件者可以申请学士学位。
四、特别提醒
（一）毕业论文（设计）写作选题、提纲、初稿、终稿环节务必在规定时间之内及时提交。截止后系统关闭，不能再进行相关操作。任何环节没有按时提交均视为放弃本次论文写作处理。 
（二）达到毕业论文（设计）写作条件，因各种原因没有按时进行毕业论文（设计）写作的学生，在规定的修业年限内，根据我院论文写作安排可自行决定参加任意一次毕业论文写作。       
（三）本次论文写作不及格的学生只能按下一次写作的时间要求重新选题，重新开始论文写作流程。
 （四）写作过程中请学生定期上网关注指导教师评语，关注我院的公告中关于毕业论文的相关信息。
 （五）在提交了初稿和终稿后，可以查看是否提交成功，并把论文下载下来，查看能否打开。
（六）论文通过学习平台查重需提交查重报告，查重率低于30%方可申请答辩。
（七）美术专业毕业作品版面及邮寄要求
美术专业的毕业作品（国画、油画、设计创作）要求国画四尺对开、油画半开、设计八开素描纸，作品上有落款、名章及作画时间（近期作品一幅），作品背面左上角标明学习中心名称,学生学号及姓名。
学习中心寄送美术论文时间：2020年4月15日—4月30日期间（以邮戳为准），其他时间邮寄的概不处理。
邮寄地址：重庆市北碚区天生路2号西南大学美术学院成教办公室邓萍   (收)
联系方式：023-68254074
邮编:400715（美术论文成绩5月中旬发布）

